Primeros conocimientos del agente censal
Censos de poblacion
y viviendas 2011

1. Generalidades del INE
1.1. EI INE

El Instituto Nacional de Estadistica es un organismo auténomo adscrito al Ministerio de
Economia y Hacienda. Se rige, basicamente, por la Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la
Funcion Estadistica Publica, que regula la actividad estadistica para fines estatales.

Es el organismo encargado de la realizacidon de los censos generales, entre los que se
encuentran los Censos de Edificios, Poblacion y Viviendas.

1.2. El secreto estadistico

Segun los articulo 13y 17 de la Ley de la Funcién Estadistica Publica, los datos que
proporcionan los informantes al Instituto Nacional de Estadistica estan protegidos por el
secreto estadistico.

Los agentes censales y demds personal del Instituto Nacional de Estadistica que
intervenga en la recogida de los datos de los Censos estan obligados a guardar secreto
sobre ellos aun después de haber concluido su trabajo en relacidon con los mismos o su
vinculacién con el INE.

La preservacion del secreto estadistico obliga, asimismo, a seguir las normas que sobre la
utilizacion de la clave de entrada al dispositivo portatil se recogen en el punto 4.2.3.

Ley de la Funcion Estadistica Publica:

Art. 13.1

Seran objeto de proteccidn y quedaran amparados por el secreto estadistico los datos
personales que obtengan los servicios estadisticos tanto directamente de los informantes
como a través de fuentes administrativas.

Art. 17.1
Todo el personal estadistico tendra la obligacion de preservar el secreto estadistico.

Art. 17.3

Quedaran también obligados por el deber de preservar el secreto estadistico cuantas
personas, fisicas o juridicas, tengan conocimiento de datos amparados por aquel con
ocasion de su participacion con caracter eventual en cualquiera de la fases del proceso
estadistico en virtud de contrato, acuerdo o convenio de cualquier género.

Art. 19.1
La obligacién de guardar el secreto estadistico se iniciara desde el momento en que se
obtenga la informacién por él amparada.



A quién viole el secreto estadistico se le aplicaran las sanciones previstas en los articulos
50 y 51 de la Ley de la Funcidon Estadistica Publica.

1.3. Obligacion ciudadana en relacion con los Censos

Las personas estan obligadas a aportar los datos censales que se les solicite en aplicacién
de la Disposicion adicional segunda de la Ley 13/1996, de 30 de diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y del Orden Social. Parte 1

2. Los Censos

Bajo esta denominacion se engloban en realidad tres censos: edificios, viviendas y
poblaciéon. Esta operacién estadistica consiste en investigar las principales caracteristicas
de los edificios y viviendas del pais y de las personas residentes en Espana. La fecha de
referencia de este Censo es el 1 de Noviembre de 2011.

Se realizan cada 10 anos desde el ano 1900.

Su realizacion se enmarca dentro del Programa Mundial 2010 promovido por Naciones
Unidas. Los paises de la Union Europea

Los Censos permiten:

e Conocer las caracteristicas de los edificios: nimero de plantas, estado en el que se
encuentran, anho de construccion...

e Disponer de informacion sobre las viviendas: régimen de tenencia (en propiedad,
alquiler...), superficie util, nUmero de habitaciones...

e Y sobre las personas: -caracteristicas demograficas basicas (sexo, edad,
nacionalidad), composicion de los hogares, niveles de estudio, situacion laboral,
informacién sobre migraciones y movilidad

En consecuencia, sus datos permitiran planificar y organizar servicios publicos
(construccion de hospitales, carreteras, ubicacion de colegios, politicas sociales...) y
actividades privadas (instalacién de farmacias, entidades bancarias...).

Toda la informacién que el INE difunda podra ser utilizada por los ciudadanos, empresas
e instituciones.

Por primera vez, en este censo, se georreferenciardn todos los edificios destinados
principalmente a viviendas.

2.1. Definiciones necesarias para entender el trabajo a realizar
La Seccion.

La seccion es un area geografica perfectamente delimitada, cuyos limites estan fijados y
deben ser claramente identificados sobre el terreno.

Un término municipal queda constituido por el conjunto de todas sus secciones sin vacios
ni solapamientos. Por lo tanto cualquier parte del mismo debe quedar adscrita a unay
solo una de las secciones, es decir cada vivienda o habitante ha de pertenecer a una y solo
a una seccion.



En cada provincia una seccion se identifica por las siguientes variables:

Codigo de municipio. Es un cédigo de tres digitos correlativo dentro de la provincia
Literal del Municipio. Nombre del municipio al que pertenece la seccion

Distrito — Seccion. Distrito codigo de dos cifras que corresponde a una divisién
administrativa del municipio. Seccion es un cédigo de tres cifras dentro del distrito.
Ambos identifican geograficamente la seccion dentro del municipio.

En esta operacion se tiene en cuenta una nueva variable:

Numero Secuencial de Seccion (NSS). Es un cédigo de cinco digitos, correlativo, que
ordena las secciones a nivel nacional.

Es decir una seccién queda identificada de dos maneras diferentes por el NSS y por la
combinacién de provincia, municipio, distrito-seccion.

Las Unidades Poblacionales

La division en secciones del término municipal es una division administrativa. Sin
embargo, también se puede considerar la divisién geografica o territorial de los municipio
en funcion de los asentamientos de la poblacidon que constituyen las unidades o entidades
poblacionales.

Los municipios pueden constar de una o varias entidades singulares y a su vez las
entidades singulares estan constituidas por nucleos de poblacién y/o zonas de
diseminado.

En algunas regiones existe, como unidad intermedia entre la entidad singular y el
municipio agrupaciones de entidades singulares que conforman una entidad colectiva de
poblacion con entidad propia, el ejemplo mas claro son las parroquias gallegas.

Ninguna vivienda o edificio puede pertenecer simultdneamente a dos o mas entidades.

Se considera entidad singular de poblacidon a cualquier area habitable del término
municipal, habitada o excepcionalmente deshabitada, claramente diferenciada dentro del
mismo, y que es conocida por una denominacién especifica que la identifica sin
posibilidad de confusién.

A su vez las entidades singulares pueden estar constituidas por:

Nucleos de poblacién: se considera nucleo de poblacién al conjunto de, al menos, diez
edificaciones que estan formando calles, plazas u otras vias urbanas

Zonas de diseminado: se considera diseminado las edificaciones dispersas que no
pertenecen a ningun nucleo.

En una entidad singular pueden existir uno o varios nucleos, o incluso ninguno si toda la
poblacion esta en diseminado.

En los municipios urbanos los nucleos suelen ser mucho mayores que las secciones, por
lo que estas suelen ser parte de un solo nucleo de poblacion. En cambio en los municipios
rurales, las secciones suelen contener, total o parcialmente, varias entidades singulares,
con sus correspondientes nucleos y, en su caso, su diseminado.



Las secciones pertenecientes a nucleos estaran formadas normalmente por manzanas
completas de edificios.

Las variables que identifican las unidades poblacionales dentro del municipio son:

Cadigo de entidad colectiva. Es un numero de dos digitos correlativo dentro del
municipio. Si el municipio no tiene entidades colectivas este cédigo es 00

Nombre de entidad colectiva. Es el literal que define la entidad colectiva

Codigo de entidad singular. Es un nimero de dos digitos correlativo dentro de la entidad
colectiva.

Nombre de entidad singular. Es el literal que define la entidad singular

Cadigo de nucleo/diseminado. Es un niumero de dos digitos correlativo dentro de la
entidad singular. El cédigo de diseminado siempre es 99

Nombre de nucleo/diseminado. Es el literal que define el nucleo. En caso de diseminado
suele corresponder al de la entidad singular

Ejemplos de identificacion de una unidad poblacional de un municipio de la provincia de
Ourense:

Cddigo de provincia (Ourense): 32

Literal del municipio: ALLARIZ .

Cdédigo de municipio: 001

Literal de entidad colectiva. ALLARIZ (Santo Estevo) — Parroquia

Cdédigo de la entidad colectiva: 02

Literal de entidad singular. Vilaboa

Cdédigo de la entidad singular: 05

Nombre de nucleo/diseminado y codigo: Vilaboa (nucleo) 01

En la mayoria de las unidades poblacionales el cédigo de la entidad colectiva es 00 y
solamente existe una entidad singular que coincide con el nombre del municipio y cuyo
codigo es el 01 y si la poblacién esta en nucleo (cédigo 01) o en diseminado (cédigo 99)
Por ejemplo el cddigo de la unidad poblacional de Madrid (nucleo) seria:

Cddigo de provincia (Madrid): 28

Cdédigo de municipio: 079

Cddigo de la entidad colectiva: 00

Cédigo de la entidad singular: 01
Cddigo de nucleo: 01



Los Tramos

se define el Tramo como la parte de un vial contenido en cada una de las unidades
poblacionales de la seccion.

Se define el Vial como toda via de comunicacién existente
Un tramo viene identificado por las siguientes variables:

Cadigo de vial es un cédigo de 5 digitos que identifica al vial dentro del municipio.

tipo de via son las distintas clasificaciones que recibe una via: calle, plaza, avenida, calleja,
camino, vereda, travesia. Etc.

literal de via es el nombre que recibe la via

Pares Desde-Hasta, Impares Desde-Hasta. Indica el principio y el final del tramo dentro de
la entidad poblacional.

Cuando el tramo estd incluido totalmente en la seccidn, los extremos de numeracioén
tomaran los siguientes valores Pares 2-998, impares 1-999. Si el tramo es sin numeracién
sus extremos se representan de la siguiente manera, Pares 0-S, Impares 0-S.

En el caso de plazas, glorietas etc, la numeracion es circular correlativa.

Tipo de numeracion (TP) para identificar los tramos que no tienen numeracion.
Indicador del tipo de vial, que toma los valores “via”, “pseudovia” y “ficticia”. Se define
via ficticia cuando no existe un nombre de via que lo identifique.

Edificio

Se entiende por edificio toda construcciéon permanente, separada e independiente,
concebida para ser utilizada como vivienda o para servir a fines agrarios, industriales, para
la prestacién de servicios o, en general, para desarrollar cualquier actividad.

En la definicion ‘separada’ significa que esta limitada por fachadas o medianerias y se
halla cubierta por techo. ‘Independiente’ significa que tiene acceso directo desde la calle o
desde terreno publico o privado.

Las aproximaciones postales (APPS)

Una aproximacion postal (APP) se define como la direccion postal de un edificio hasta
escalera, es decir: numero, calificador, bloque, portal y escalera

Una APP solo puede corresponder a un unico edificio pero un edificio puede tener varias
APPs puesto que puede tener varios accesos o varias escaleras.

Una APP se identifica, por tanto, por su via, en algunos casos la pseudovia que
complementa, mas el niumero, calificador de numero, bloque, portal y escalera.

Se define el calificador del numero como una especificacion del nimero de la APP dentro
del vial que consiste en una letra de la A a la Z. Lo mas frecuente es que esté en blanco.

Cuando exista una APP con mas de un numero se indicard en numero el numero inferior y
en Calificador una Z. Por ejemplo, si en una calle existe una entrada a un edificio con
numeracion 220-222. se indicard Numero = 220 y Calificador = Z.



Cuando se trate de un Bis o un Duplicado, el calificador tomara el valor A.
Cuando se trate de un tris o triplicado, el calificador tomara el valor B.

Cada APP tiene asignado un codigo de cuatro digitos que la identifica dentro de la seccion.
Los Huecos
Hueco: es cada una de las viviendas o locales de un edificio.

Para identificar un hueco hay que identificar la aproximacién postal a la que pertenece
mas la planta y la puerta.

A cada hueco se le asigna un codigo de cinco digitos que lo identifica dentro de la seccidn.
Se distinguen los siguientes tipos de hueco: viviendas, locales, alojamientos y colectivos.

Vivienda

Una vivienda es un recinto estructuralmente separado e independiente que, por la forma
en que fue construido, reconstruido, transformado o adaptado, esta concebido para ser
habitado por personas o, aunque no fuese asi, constituye la residencia habitual de alguien
en el momento censal. Como excepcion, no se consideran viviendas los recintos que, a
pesar de estar concebidos inicialmente para habitacion humana, en el momento censal
estan dedicados totalmente a otros fines (por ejemplo, los que estén siendo usados
exclusivamente como locales).

Las viviendas se pueden clasificar en :

Vivienda familiar convencional: Es una vivienda familiar que cumple todos los requisitos
para ser habitada y en la fecha censal no se utiliza totalmente para otros fines.

A su vez las viviendas familiares convencionales pueden clasificarse en:
Viviendas principales: cuando son la residencia habitual de sus habitantes.

Vivienda secundaria: si estd destinada a ser ocupada sdélo ocasionalmente (por
ejemplo durante las vacaciones) se denomina vivienda secundaria.

Vivienda vacia: cuando permanece sin ser ocupada a lo largo del ano.

Alojamiento: Vivienda familiar que presenta la particularidad de ser mouvil,
semipermanente o improvisada, o bien que no ha sido concebida en un principio con fines
residenciales pero, sin embargo, constituye la residencia de una o varias personas en el
momento del censo. Ejemplos de alojamientos son: caravanas, tiendas de campana, etc.

Vivienda colectiva: Vivienda destinada a ser habitada por un colectivo, es decir, por un
grupo de personas sometidas a una autoridad o régimen comun no basado en lazos
familiares ni de convivencia. La vivienda colectiva puede ocupar soélo parcialmente un
edificio o, mas frecuentemente, la totalidad del mismo. Ejemplos de colectivos son: las
prisiones, reformatorios, monasterios, residencias de ancianos, albergues para
marginados sociales, hospitales de larga duracién, hoteles, pensiones o albergues,
residencias de trabajadores, etc.

A continuaciéon podemos observar un pequefio esquema de los distintos tipos de
viviendas que nos podemos encontrar.

o Viviendas familiares convencionales
» Viviendas principales (VP)



» Viviendas secundarias

= Viviendas vacias

= Viviendas de otro tipo (por ejemplo, viviendas destinadas a alquileres
sucesivos de corta duracién)

Las viviendas secundarias, vacias y/o de otro tipo se engloban en las

denominadas Viviendas no principales (VNP)

o Alojamientos

o Viviendas colectivas

Local

Un local es un recinto estructuralmente separado e independiente y en el que se llevan o
se pueden llevar a cabo actividades econémicas dependientes de una persona fisica o
juridica. El recinto debe estar situado en un edificio, ocupandolo total o parcialmente.

2.2. El trabajo del agente censal en el Censo de Edificios
2.2.1. El trabajo a realizar

El area de trabajo del Agente Censal (AC) es la seccidn. En la seccién debe recorrer las
unidades poblacionales incluidas en ella que pueden ser una, varias o parte de una. En
cada una de ellas debera censar todos los edificios que contengan al menos una vivienda
familiar o un colectivo, asi como los alojamientos habitados. Censara todas las APPs de
esos edificios y los huecos de dichas aproximaciones postales. No censara los edificios
destinados exclusivamente a locales ni los dedicados a la produccién agraria ni, por tanto,
sus correspondientes huecos.

El recorrido exhaustivo de edificios se realiza teniendo en cuenta las dos fuentes
fundamentales de la informacién de partida:

e Elfichero de direcciones localizables o fichero de informacién alfanumérico
estructurado en las siguientes unidades jerarquicas: Unidades poblacionales,
Tramos, APPs y Huecos.

o El directorio cartografico basado en la representacién en un mapa de las APPs de
catastro georreferenciadas no incluidas en el fichero alfanumérico.

Al censar cada una de las unidades, el AC contrastara la informacion de partida del
dispositivo portatil con la realidad sobre el terreno con el fin de confirmarla, modificarla,
dar altas o bajas.

Identificara los tramos que figuran en el dispositivo con el rétulo de las calles y
comprobara la numeracién de sus extremos asi como el resto de la numeracion de los
edificios comprendida entre dichos extremos.

Se fijara en los niumeros que figuran en las entradas de los edificios para identificarlos
correctamente y comprobara la informacién de la/s APPs del edifico, para los huecos
consultara los paneles de timbres (porteros automaticos) que existen en la entrada de los
edificios y si tiene alguna duda preguntard al portero de la finca o algun vecino de la
misma.



Para adecuar la realidad del terreno a la informacién de partida actuara en la aplicaciéon
siguiendo las instrucciones que para cada unidad figuran en el Manual.

Durante el recorrido deberd también resolver los puntos azul claro, que son la
representacion cartografica de las APPs que no tienen una direccion alfanumérica
asociada.

Para los huecos que son altas la aplicacion informatica seleccionara los que entran a
formar parte de la muestra de poblacién, en estos huecos el AC debera investigar el uso
del hueco, es decir si el hueco esta dedicado a vivienda o a otro uso, en el caso de que
sea vivienda , investigara el tipo de vivienda que es: vivienda principal (VP), vivienda no
principal (VNP), o vivienda finalmente no asignada (VFNA). En el caso de que la vivienda
sea principal (VP) o vivienda finalmente no asignada (VFNA) entregard el sobre censal a
algin miembro de la vivienda o lo dejara en el buzén correspondiente.

Existen dos modelos de sobres censales:

- el modelo CPV-CP con las correspondientes versiones linglisticas que contiene:

o Carta de presentacion.

o Cuadernillo para la codificacion de las ocupaciones y actividades.

o Cuestionario (Cuadernillo que contiene el Cuestionario de Vivienday 6
Cuestionarios Individuales con sus instrucciones de cumplimentacion
correspondientes)

o Sobre de respuesta pagada.

y que deberd entregar en viviendas con un niumero de miembros menos o igual a 6.

- el modelo CPV-CA-M6 con las correspondientes versiones linglisticas que contiene:
o Carta de presentacion con la informacion necesaria para la cumplimentacion del
cuestionario a través de Internet.
y que deberd entregar en viviendas con un numero de miembros mayor a 6.

Existen unos huecos en el directorio alfanumérico que al darles resultado se debe
investigar, como se ha explicado en el parrafo anterior para las altas de la muestra, el uso
y el tipo de vivienda. Estos huecos se llamaran en adelante huecos a investigar y se dara
el mismo tratamiento que a los huecos alta de la muestra.

Para realizar su cometido el AC contara con el siguiente material:

- El Dispositivo Portatil y sus correspondientes accesorios (baterias, lapiz 6ptico,...)

- El arnés de sujecioén para el DP.

- Un teléfono moavil.

- Una mochila.

- Los sobres censales que contienen cuestionarios (Modelo CPV-CP). El AC llevara 7
sobres de este modelo por dia.

- Los sobres censales que solamente tienen la carta de presentacion (Modelo CPV-
CA-M6)

- Carta de presentacion para los presidentes de las Comunidades de Propietarios de
los edificios.

- Credencial identificativa del AC.

- Material de oficina: un cuaderno, un boligrafo,...

2.2.2. Informacién del agente censal



En el dispositivo portatil el Agente Censal tiene la siguiente informacién para cada
seccion:

Informacion alfanumeérica del cuaderno de recorrido.

Esta informacioén esta organizada en: UNIDADES POBLACIONALES, TRAMOS, APPs y
HUECOS.

El Agente Censal debera realizar las modificaciones necesarias sobre la misma para que al
final del recorrido exhaustivo esta informacidn refleje perfectamente la realidad de la
seccion.

Datos cartograficos

Dispondra de dos planos:

o Ortofotografia aérea

e Cartografia catastral de la seccion censal

El limite de la seccidon censal estara dibujado sobre los mismos.

El Agente Censal realizara las actuaciones que se explican mas adelante de forma que al
final del recorrido exhaustivo todas las APPs estén georreferenciadas.

No debera dar de alta los puntos de la cartografia que no correspondan a APPs objeto del
censo (APPs de edificios agrarios, de locales...)

2.2.3. Identificacion de la seccion de trabajo

En primer lugar el Agente Censal identificara los limites de la seccidn asignada y
estudiard, también, el contenido de la seccidn en cuanto a unidades poblacionales,
tramos, APPs y huecos . Para ello se basara en la informacion contenida en:

- Cuaderno de Recorrido.
- Lainformacién cartografica.

Los limites de las secciones estan generalmente constituidos por accidentes del terreno o
construcciones de caracter permanente (calles, caminos, vias férreas, rios, etc.)

Si el agente censal tiene dificultades para identificar los limites de la seccidon lo pondréa en
conocimiento de su encargado de grupo. De esta forma se evitaran solapamientos con
otros agentes censales u omisiones en la realizacion del Censo. En el primer caso habria
zonas del territorio que se contarian dos veces y en el segundo zonas que quedarian sin
censar.

Utilizara el recorrido alfanumérico en modo consulta para conocer el contenido de la
seccion poniendo en conocimiento del Encargado de Grupo todas las dudas que, a priori,
puedan presentarse.

Se auxiliara de la informacién cartografica teniendo en cuenta las caracteristicas de los
planos y las utilidades para manejarlos que se presentan en el apartado 3.3 de este
Manual



2.2.4. Recorrido basado en el cuaderno de recorrido

El Agente Censal realizara el Censo basandose en el cuaderno de recorrido cuando las
APP’s estén univocamente determinadas por una direccidon alfanumérica, es decir, tengan
una direccion localizable.

En estos casos el Agente Censal conocera el lugar en el que se encuentra porque conoce
la direccién alfanumérica.

Las modificaciones las dara desde pantallas en las que se organizan los distintos niveles
de informacion: UNIDADES POBLACIONALES, TRAMOS, APP’s y HUECOS.

Cuando finalice cada Unidad Poblacional, el cuaderno de recorrido reflejara perfectamente
los distintos niveles de informacién y no podra haber unidades precargadas o dadas de
alta en el cuaderno de recorrido que no queden resueltas completamente.

La Cartografia durante el recorrido basado en el ‘cuaderno’ tiene un papel de orientacién,
informando al Agente Censal dénde se encuentra en el plano.

2.2.5. Recorrido basado en la cartografia

En algunas secciones censales hay zonas en las que las APPs que no pueden identificarse
por una direccion alfanumérica. En estas zonas el Agente Censal seguira la informacién
cartografica para ir dando de alta las APPs y HUECOS. De este modo, se dard informacion

alfanumérica a estas APPs y por tanto, pasaran a formar parte de la informacién del
cuaderno de recorrido.

3. La representacion cartografica

Esta seria una vista general de la aplicacion:
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- Barra de Herramientas. Contiene las herramientas de navegacién del mapay
conexion al dispositivo GPS, asi como el desplegable con los distintos tematicos
para las APPs.

- Control de Escala. Permite seleccionar las posibles escalas del mapa.
- Mapa. Se muestra el mapa con la seleccién de capas y la escala actual.

- Informacion. Escala actual y las coordenadas en las que se encuentra el puntero
sobre el mapa.

La barra de herramientas del mapa estd compuesta por una serie de elementos que
permiten la navegacidn sobre el mismo, la conexién con el dispositivo GPS y el cambio de
los temaéticos.

Serian los siguientes:

l—T
QJ Tabla de Contenidos: Abre la ventana con la tabla de contenidos del mapa:

Tabla de Contenidos |

Contenido del Mapa:
= APP=
Temdtico General

APPs Cataztro

= Fordo Wectarial

; Rdtulos Rdsticos

Ratulog Urbanos

Wias Rlsticas

Wias Urbanaz

Centroides Micleos de Poblacian
Seccione: Cenzales

Farcelaz Urbanas

Farcelaz Rusticas

Suelo de Maturaleza Urbana
Municipios

Frovinciaz

[] MapaBaze Topografico

tapa Baze Raster

EEEEEEEEEE

Permite la posibilidad de ver los servicios incluidos en el mapa y a su vez las capas dentro
de estos servicios.

Para acceder a las capas dentro de un servicio se debe pulsar el (+) situado a su izquierda.
Para activar o desactivar una capa se debe pulsar la casilla correspondiente.

Los servicios de los que consta la cartografia utilizada por la aplicaciéon CAPI son cuatro:
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1. APPs

Servicio que contiene las APPs del Cuaderno de Recorrido y las APPs de Catastro.
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La simbologia y color de las APPsdel Cuaderno de Recorrido ird& cambiando segun el
estado del APP en base a la informacion alfanumérica, y el tematico seleccionado para

visualizar en el mapa.

A destacar de la visibilidad por escalas:

- APPs a partir de 1:5.000

- Secciones Censales a partir de 1:72.224

- Parcelas (urbanas y rusticas) a partir de 1:72.224

Cabe indicar también que la capa Provincias estd visible en todos los tramos de escalas y
ademas otorga un fondo blanco al mapa, ocultando la ortofotografia. Esto es asi para
facilitar la visibilidad de la cartografia de vias, parcelas y rétulos de Catastro. Por tanto,
deshabilitando la capa de Fondo Vectorial se visualizara en su lugar de fondo la
ortofotografia.

Hay que resaltar también que si no se desactivan las capas de parcelas, urbanas o rusticas,
pero especialmente las urbanas, la visualizacion de la ortofotografia correspondiente a los
edificios no serd posible. Para situarse en la zona, por reconocimiento visual es
recomendable no tener activas las capas de parcelas, pero una vez situados en la zona de
trabajo es recomendable su uso para ubicar las APPs en el mapa.

2. Fondo Vectorial

Contiene informacién proveniente principalmente de Catastro. A su vez esta formado por
varias capas que se indican a continuacion:
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Provincias, visible a todas las escalas

Municipios, visible a partir de 1:250.000

Suelo de Naturaleza Urbana, visible entre 1:2.159.953 y 1:72.225
Parcelas Rusticas, visible a partir de 1:72.224

Parcelas Urbanas, visible a partir de 1:72.224

Secciones Censales, visible a partir de 1:72.224

Centroides Nucleos de Poblacion, visible a partir de 1:72.223
Vias Urbanas, visible a partir de 1:50.000

Vias Rusticas, visible a partir de 1:100.000

Rétulos Urbanos, visible a partir de 1:9.028

Rétulos Rusticos, visible a partir de 1:9.028

La capa Provincias otorga un fondo blanco al mapa, ocultando los mapas base topografico
y raster. Esto es asi para facilitar la visibilidad de la cartografia de vias, parcelas y rétulos
de Catastro. Deshabilitando la capa de Fondo Vectorial se visualizara en su lugar de fondo
la ortofoto (mapa base raster).

3. Mapa Base Raster

Se trata de un servicio con imagenes obtenidas por fotografia a distintas escalas del
territorio nacional. Estas escalas son:

1:18.489.298, 1:9.244.649, 1:4.622.324, 1:2.311.162, 1:1.155.581, 1:577.791, 1:288.895,
1:144.448, 1:72.224, 1:36.112, 1:18.056, 1:9.028, 1:4.514, 1:2.257
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Para poder visualizar el mapa base raster, es necesario desactivar la capa de “provincias”
del fondo vectorial. Ademas, hay que tener en cuenta que las capas de “parcelas urbanas”
y “parcelas rusticas” del fondo vectorial estdn formadas por poligonos opacos que tapan
la imagen del mapa base raster. Por ejemplo, si deseamos ver la fotografia de los edificios
de una ciudad es necesario desactivar la capa de “parcelas urbanas”.

4. Mapa Base Topografico

Se trata de un servicio con informacién sobre carreteras, municipios, rios, etc. Este
servicio se muestra por encima del mapa base raster. Por defecto este servicio no esta
visible, es necesario hacerlo visible desde la tabla de contenidos.

Mover: Pulsando sobre esta opcién y después arrastrando el mapa, permite el
desplazamiento del mismo.

Zoom dinamico: Cambia la escala del mapa a una escala predeterminada por la cartografia
base.
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Se puede modificar la escala pulsando en los botones de los extremos, o bien haciendo
clic sobre la barra de la escala.

@’ Acercar:Para utilizarla hay que hacer clic en un punto, y arrastrar el cursor
formando un cuadro de zoom de acercamiento deseado. Mediante el uso de esta
herramienta podemos llegar a un nivel de zoom mayor que el predeterminado por la
herramienta de “control de escala”.

o)

Alejar:Para utilizarla hay que hacer clic en un punto, y arrastrar el cursor formando
un cuadro de zoom de alejamiento deseado.

Extensidn total: Muestra la vista inicial de la seccidn, y destaca la misma.

Extension anterior: Navega hacia la vista anterior en la que se encontraba el mapa.

v (¢ 9

Extensidn siguiente:Recupera la vista siguiente del mapa, cuando se ha utilizado la
herramienta de “Extension siguiente”.

@

GPS: Conecta con el dispositivo GPS. Mostrara un punto indicando la posicion del
dispositivo en el mapa, y ademas se activara un indicador en la aplicacion CAPI, en la
parte superior derecha.

IE’ GPS (Conectado): Se desconecta del dispositivo GPS. Indica que el dispositivo GPS
esta conectado. El indicador de la posicién del dispositivo desaparecera del mapa.

Cuando el GPS esté conectado pero no pueda determinar nuestra posicion, se mostrara
una (!) en color rojo sobre el mapa.
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Si el GPS puede determinar nuestra posicion, se indicara en el mapa con un punto verde,
ademas senalara nuestra trayectoria en el mismo.

U Centrar en posicion GPS: Centra y acerca el mapa a la coordenada actual del GPS.

En caso de no tener cobertura muestra un mensaje.

u Limpiar:Borra las marcas en color amarillo que destacan elementos sobre el mapa.

Mientras estas marcas no se limpien, estos elementos permaneceran destacados incluso
si abandonamos la cartografia y retornamos a la misma, salvo que corresponda marcar
otros elementos.

\gl Identificar APP: Pulsando sobre este botdn y seguidamente sobre un APP en el mapa
aparece una ventana con informacién sobre el APP. En caso de existir varias APPs
solapandose aparecerian todas ellas en la ventana de informacidn. Se mostrara el simbolo
y color correspondiente del APP segun el tematico seleccionado en ese momento.
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Aproximaciones postales:

Seleccién de APPs (recorrido cartografico):Tras seleccionar esta herramienta, se
debera pinchar en un punto del mapa. Se mostrara un listado con todas las APPS situadas
a menos de 30 metros de distancia sobre el punto marcado en el mapa. Este botdn
permite seleccionarAPPsincorporadas al cuaderno y APPs de Catastro.

Esta herramienta Unicamente estara activa, y seleccionada por defecto, mientras se realiza
el recorrido cartogréfico.

Capturar coordenadas. Esta herramienta Unicamente estara activa, y seleccionada por
defecto al acceder al mapa desde el boton “Coordenadas desde cartografia” de la pantalla
de APP, para la toma de coordenadas de una APP.

Se marcard un punto sobre el mapa y se asignaran dichas coordenadasa la APP
correspondiente.

Inspeccion de APPs no alta: Esta herramienta Unicamente estara disponible durante
la inspeccién de las APPs de catastro “No alta”, y no estara disponible por tanto para los
Agentes Censales. Se utilizara para seleccionar una APP no alta e indicar el resultado de la
inspeccion de la misma.

Tematicos: Permite seleccionar una capa de tematicos para visualizar las APPsde una
forma determinada. Al ir seleccionando uno u otro tematico se visualizaran simbolos
distintos correspondientes a las APPs de la seccidn censal cargada en el dispositivo.

Tematico General -

| Tematico General
Tematico Edificio
Temdticoe Entrega
Tematico Fuera de Limites

General (circulos):

Verde:APPs completamente resueltas. Tienen asignado un resultado distinto de duplicado
o baja, un acceso y, cuando el acceso es primero, estd completo el cuestionario de
edificios. Ademas, todos los HUECOS estan finalizados.

Negro:APPs finalizadas con Resultado Baja o Duplicado.
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Amarillo:APPs parcialmente resueltas.

Rojo:APPs no comenzadas (no obstante poseen coordenadas del cruce con Catastro)

Edificio (tridngulos): Hace referencia al estado del cuestionario de edificio
Verde: Cuestionario de edificio cumplimentado.

Negro: No se requiere su cumplimentacion.

Amarillo: Cuestionario de edificio parcialmente cumplimentado.

Rojo: Cuestionario de edificio sin cumplimentar.

Entrega (cuadrado): Hace referencia a la entrega de los sobres

Verde: la APP contiene huecos ALTA que han sido incluidos en la muestra, y todos estos
huecos estan en fase FIN.

Negro: APP finalizada que no contiene ninginhueco ALTA seleccionado en la muestra.

Amarillo: La APP contiene huecos ALTA que han sido incluidas en la muestra y alguno de
ellos no esta en fase=FIN.

Rojo: APP sin finalizar, y hasta el momento no contiene ningunhueco ALTA seleccionado
en la muestra.

Fuera de limites (rombo):

Amarillo:APPs fuera de limites y que no se han marcado como fuera de limites en la
aplicacion de administracion.

Rojo:APPs que se han marcado como fuera de limites en la aplicacién de administracion.
Verde: Resto de APPs

Las APPs catastrales se mostraran siempre representadas por un circulo:

Azul claro:Si no se han incorporado al cuaderno de recorrido ni tampoco han sido
marcadas como “no alta”, estando por tanto pendientes de resolucion.

Azul oscuro:Si se han marcado como “no alta” y por tanto no se incorporaran al cuaderno
de recorrido.

ElControl de escalacambia la escala del mapa a una escala predeterminada por la
cartografia base.

Se puede modificar la escala pulsando en los botones de los extremos, o bien haciendo
clic sobre la barra de la escala y desplazando la misma.
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4. Manejo del dispositivo portatil

4.1 Recomendaciones para la correcta operativa

4.1.1 Antes de comenzar la jornada de trabajo

Antes de conectar el DP para comenzar a trabajar en campo con el Sistema CAPI debera
asegurarse que:

El interruptor de conexion / desconexion para los mddulos de radio se encuentra en
la posicion "ON". En la posicion OFF se desactivara el médulo de comunicaciones
moviles de datos UMTS vy el GPS, por lo que no podra trabajar con la solucion
CAPI.

La tarjeta de memoria SD esta correctamente insertada en la correspondiente
ranura para tarjetas de memoria SD del DP.

Durante la jornada de trabajo con CAPI, la aplicacion guardara automaticamente los
datos cifrados en la tarjeta de memoria SD, como un sistema de respaldo para el
caso de averia del equipo o de imposibilidad prolongada de establecer las
comuniones moviles desde el DP con los servidores en SSCC.

No sacar ni manipular esta tarjeta a no ser que sea imprescindible el enviar los
datos a los servidores en SSCC desde el servidor de Delegacién Provincial,
mediante el sistema de emergencia. Cuando tenga que actuar de esta forma se lo
comunicara directamente su superior jerarquico, personal del CAU, o personal
técnico del INE.

La bateria instalada en el DP esta bien cargada, y lleva consigo la bateria de
repuesto, también bien cargada.

Lleva el lapiz 6ptico del DP, convenientemente atado.

Antes de comenzar a trabajar en campo, asegurese también que lleva el teléfono mévil de
voz, con su bateria bien cargada.

4.1.2 Durante la jornada de trabajo en campo

Mantenga el interruptor de conexion / desconexién para los mdédulos de radio en la
posicion "ON". Si no detecta la posicion GPS, o no consigue establecer las
comunicaciones moviles, verifique que este interruptor estd en “ON”". A veces se
desliza a “OFF” involuntariamente cuando se saca el DP de la funda de protecciéon
para cambiar la bateria.

No manipule la tarjeta de memoria SD, y verifique que esta correctamente
insertada en la correspondiente ranura para tarjetas de memoria SD del DP. Asi se
asegurara poder recuperar los datos resultado de su trabajo, en el caso de averia
del DP. Dicha tarjeta no debera extraerse salvo que se lo indique su superior,
personal del CAU o personal técnico del INE.
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e Mantenga y utilice siempre el DP dentro de su funda de proteccién, para evitar
roturas por golpes o caida accidental. Saque el DP de la funda Unicamente para
cambiar la bateria.

e Ahorre carga de bateria.

o Apague el DP cuando no vaya a utilizarlo.

o Establezca las comunicaciones moviles desde el DP con la frecuencia debida,
pero sin excederse. Es uno de los procesos que mas carga de bateria
consume.

e Compruebe periédicamente el estado de carga de la bateria, para su cambio
cuando proceda, y especialmente, antes de lanzar las comunicaciones moviles de
datos. No apure la bateria hasta tal punto que se agote totalmente y se apague el
DP. Antes de cambiar la bateria apague completamente el equipo. Téngase en
cuenta que la carga de cada bateria pueden durar unas 4 6 5 horas cuando el DP
estd funcionando continuamente.

e Utilice el l1apiz 6ptico con cuidado; no apretar con fuerza ya que se danaran la
pantalla y el lapiz.

e Guarde siempre el lapiz 6ptico en su lugar cuando no lo esté utilizando.

e Utilice exclusivamente el lapiz 6ptico suministrado con su DP. No utilice como
alternativa otras puntas, como boligrafos, lapices, etc., ya que danaran la pantalla.

e La parte inferior del DP se calienta durante el servicio. No se alarme, es normal y
estd preparado para esta situacion.

e No exponga el equipo a condiciones ambientales extremas. Proteja el equipo de la
humedad, el polvo y el calor excesivo. Por ejemplo, no lo deje al sol directo dentro
de un vehiculo cerrado durante un tiempo prolongado.

e Evite el vertido de liquido o lluvia sobre el DP.

e Evite mostrar la informacién de la pantalla del DP en presencia de personas ajenas
al Censo 2011.

« No descuide ni olvide el equipo en ningun momento, llévelo siempre bien sujeto
por las asas o bien colgado y sujeto con las bandoleras, y no lo deje a la vista
dentro de un vehiculo. Procure que no lo estén observando si guarda el DP en el
maletero de un vehiculo o en otra zona oculta del mismo, y no olvide cerrar
completamente el vehiculo.

« La antena de GPS debe estar siempre en la parte exterior del dispositivo, nunca
pegada al AC (en este caso no cogeria cobertura).

4.1.3 Comunicaciones moviles - sincronizacion de datos con SSCC

La tecnologia de comunicaciones moviles ha ido evolucionando (GSM, GPRS, y UMTS)
logrando aumentos considerables en la velocidad de transmisién. La implantacion de cada
tecnologia requiere un despliegue territorial de las correspondientes antenas que la
soporta, de forma que se va cubriendo, mediante celdas, el territorio desde donde se
puede establecer las comunicaciones con esa tecnologia. Actualmente, ningin operador
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de telefonia cubre el 100% de la poblacién mediante UMTS (la mas rapida), siendo mas
extensa la cobertura GPRS.

El DP incorpora un modem UMTS de ultima generacién, y Vodafone ofrece una extensa
cobertura UMTS del territorio nacional, completandola con GPRS en los lugares de
poblacion donde todavia no ha llegado a implantar UMTS. La solucién de comunicaciones
instalada en el DP pasara automaticamente a GPRS en caso de que no tuviera acceso a
UMTS.

Por tanto, la solucién de comunicaciones elegida para los Censos 2011 esta preparada
para optimizar las comunicaciones moviles de datos entre DP y servidores SSCC, llegando
a la mayor velocidad disponible en cada momento y lugar.

Es probable que el usuario del DP aprecie diferentes duraciones de las comunicaciones
incluso para el mismo proceso. Depende de:

¢ La cantidad de informacion a sincronizar entre el DP y los servidores de SSCC.-
Ademas de la sincronizacion de datos, esporadicamente se puede actualizar las
aplicaciones del DP via remota desde los servidores SSCC.

e La cobertura del lugar desde donde esté comunicando el DP.- Si tuviera buena
cobertura UMTS conseguira una mayor velocidad de sincronizacién respecto al
caso de que no tuviera cobertura UMTS y se pasara automaticamente a GPRS.

e El nivel de saturacion de la celda desde donde se establezca la comunicacion.- Si
coincidieran en el tiempo una cantidad suficiente de usuarios transmitiendo datos
desde la misma celda, la velocidad de las comunicaciones bajara al repartir su
capacidad entre un mayor nimero de usuarios.

Recomendaciones.-

e Durante los primeros dias de uso, observe el lugar y el momento en el que
consigue mayor velocidad de comunicaciones, para asi utilizarlo con asiduidad
cada dia. Probablemente la cobertura UMTS serd mayor en zonas de alta densidad
de poblacién. Pruebe desde su casa, oficina, etc..

e Asegurese que no esta rodeado de una estructura metalica. Por ejemplo, no intente
comunicar desde el interior de una sala de archivo con paredes cubiertas de
estanterias metalicas, ya que no conseguird comunicar aunque la zona tenga una
excelente cobertura. En ese tipo de situaciones, acérquese a una ventana para
realizar las comunicaciones.

e Evite comunicaciones desde sétanos. Si consiguiera comunicar, ird mas lento que
desde el mismo lugar en el exterior.

e Pudiera darse el caso de que, habiendo comunicado desde su DP con éxito en
ocasiones anteriores, y al intentarlo de nuevo en un lugar o momento determinado
no lo consiguiera. Es muy probable que sea debido a alguna de las causas
indicadas anteriormente.

Intente establecer la comunicacion de nuevo algo mas tarde, o bien después de
desplazarse de lugar. Es muy probable que lo consiga. Elija otra hora o lugar a su
conveniencia para su trabajo.
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Previamente, asegurese de que el interruptor de conexion / desconexién para los
modulos de radio se encuentra en la posicion "ON". A veces se desliza a OFF
involuntariamente cuando se saca el DP de la funda de proteccion para cambiar la
bateria.

¢ No establecer la comunicacion con SSCC cuando el estado de carga de la bateria es
bajo.

El consumo de bateria es muy alto cuando se activan las comunicaciones, por lo
que, si el nivel de la bateria fuera bajo, sera bastante probable que se provoque un
fallo que podria incluso bloquear el equipo.

Antes de activar las comunicaciones serd necesario sustituir la bateria con nivel
bajo de carga por la de repuesto, si esta estuviera bien cargada. Si las dos baterias
estuvieran ya a un nivel bajo de carga, no activar las comunicaciones hasta haber
enchufado el equipo a la red eléctrica mediante el Adaptador AC. Mantenerlo
enchufado mientras se realiza la comunicacion / sincronizacién de datos; es la
forma mads segura y rapida de realizar las comunicaciones.

e Respecto al GPS del dispositivo, debe tenerse en cuenta que la senal necesaria para
el correcto funcionamiento del mismo se obtendra en zonas abiertas. Se tendran
dificultades para la recepcién de la misma (o incluso recepcién nula) junto a la
fachada de edificios de varias alturas, patios o similares. Dentro de edificios o
lugares cubiertos no se recibira sefal alguna.

4.1.4 Recarga de las baterias del DP

Con el DP se entregan dos baterias principales. Durante el trabajo en campo, una de las
baterias se llevara para reemplaza a la instalada en el DP, cuando la carga de esta se
agota.

Es necesario que al terminar la jornada se realice la correcta recarga de las dos baterias,
con el fin de disponer de la autonomia del equipo DP para realizar la jornada completa de
trabajo al dia siguiente.

La bateria se recarga estando instalada en el DP, y este enchufado a la red eléctrica
mediante el Adaptador AC, segun se indica en la siguiente figura:

» Enchufe el cable de alimentacién (1) al adaptador de
red.

» Enchufe el cable de alimentacién (2) a una toma de
corriente.

» Conecte el cable del adaptador de red (3) al
conector hembra de tension continua (DC IN) del
equipo.

Tiempos de recarga de la bateria:
e Recarga del 90% de la capacidad en las primeras dos horas aproximadamente.
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Recarga del 100% de la capacidad en unas cuatro horas aproximadamente.

1.- Recarga de la primera bateria.

Mantenga asi enchufado el DP a la red eléctrica, con la primera bateria instalada,
hasta que se recargue la bateria, como minimo, hasta el 90% aproximadamente
(minimo de 2 horas). El indicador de nivel de carga de bateria pasara a estar en
color verde.

2.- Recarga de la segunda bateria principal y de la interna del DP.

Sustituya la bateria ya recargada al 90% por la segunda bateria principal a recargar.
Mantenga asi enchufado el DP a la red eléctrica, con la segunda bateria principal
instalada, hasta que se recargue la bateria al 100% aproximadamente (minimo de
unas 4 horas). El indicador de nivel de carga de bateria pasara a estar en color
verde. Por comodidad, y para asegurar la carga de la bateria interna, se recomienda
dejarla asi conectada durante la noche.

De este modo se asegura que al dia siguiente tendra cargadas las dos baterias y la interna
del DP.

4.2 Normativa de seguridad

4.2.1 Uso de Dispositivos Portatiles

Los dispositivos portatiles (DP) que se entregan a los agentes censales son para unicay
exclusivamente la toma de datos del censo 2011 y cualquier otro uso queda totalmente
prohibido.

No se permite que con los Dispositivos Portatiles se:

Acceda a través de redes tales como Internet a funciones de navegaciéon Web o
correo electrénico que no pertenezcan al Censo 2011

Activacion de las comunicaciones inaldmbrica Bluetooth o WiFi

Realicen llamadas personales a numeros distintos de los pertenecientes al proyecto
de Censo 2011

Instale o copie cualquier tipo de aplicacion, software o programa que no pertenezca
al proyecto de Censo 2011

Modifique la configuracién del equipo.

Se borren registros (logs) del dispositivo

Se modifique el hardware extraible como discos duros, memorias RAM, baterias,
Tarjetas SIM, etc.

Se desarme el equipo.

Se apliguen cualquier tipo de pegatinas, calcomanias o se pinte la carcasa del
equipo.

Sea manipulado por personas distintas al usuario asignado al equipo.

Se introduzcan combinacién de teclas o numeros que puedan modificar la
configuracién del equipo.

Divulgacién, intencionadamente o no, de la informacién que presenta la pantalla
del DP.

Abandono del DP en areas desprotegidas.
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4.2.2 Acceso a Aplicaciones

El acceso a las aplicaciones genera un registro donde se pueda identificar al usuario que
accede, la fecha y hora de acceso y las modificaciones realizadas por este usuario.

Queda terminantemente prohibido suplantar la identidad de otro usuario o usar cuentas
que no pertenezcan al usuario que intenta acceder a la aplicacion.

4.2.3 Contrasenas

Las contrasenas son personales e intransferibles deben tener 8 caracteres como minimo
incluyendo mayusculas, digitos y al menos un caracter especial.

Queda terminantemente prohibido:

e Dejarlas escritas en lugares visibles.

e Permitir a otros usuarios usar su contrasena.

e Transmitirlas en texto plano o correos sin cifrar

e Enviarlas sin comprobar la identidad del receptor

e Emplear cualquier tipo de mecanismo para obtener accesos no autorizados
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